NOM DU GROUPE
Rencontre # , DATE AAAA-MM-JJ
Lieu : ADRESSE DU LIEU DE RENCONTRE
Animation : 



Gardien du temps :


      Prise de notes : 
Gardien-ne du senti: 

Tours de parole :


      Gardien-ne de la porte : 
Personnes présentes :
Proposition d'ordre du jour : 
	Heure
	Durée
	Description
	Responsable
	Type de point

	15h00
	15 min
	1. Accueil
 bonjour & on s'installe
activité “climat”, ou “comment ça va?”
	
	

	15h15
	5 min
	2. Répartition des rôles pour la rencontre
	
	

	15h20
	10 min
	3. Lecture et adoption de l’ordre du jour
	
	

	15h30
	10 min
	4. Suivi des dossiers et rapport des comités
	
	

	
	(5 min)
	4.1 Dossier 1
	
	Info

	
	(2 min)
	4.2 Dossier 2
	
	Info

	
	(3 min)
	4.3 Dossier 3
	
	Info

	15h40
	40 min
	5. Tensions
	
	

	
	(10min)
	5.1 Tension 1 :
	
	Info

	
	(20min)
	5.2 Tension 2 :
	
	Discussion

	
	(10 min)
	5.3 Tension 3 :
	
	Décision

	16h20
	5 min
	6. Répartition des tâches et responsabilités
	
	Logistique

	16h25
	10 min
	7. Retour sur le déroulement de la rencontre
	
	

	16h35
	5 min
	8. Varia
	
	

	16h40
	
	9. Clôture de la rencontre
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


